
ANNEXE 9 
Modèle de lettre au salarié sortant 

 
 

Organisme      Nom et adresse du salarié 
 
 
 
 
 
 
 
 
       A ………………………., 
       Le ……………………… 

 
 
 
 
 
Objet : ……………………………………………. 
 
 
 
M................................., 
 
 
Dans le cadre de (votre départ en retraite, votre démission, votre mutation, votre fin 
de CDD, votre licenciement), nos relations contractuelles prendront fin au terme 
convenu, soit le......... 
 
Ce jour, vous pourrez percevoir votre solde de tout compte et retirer votre certificat 
de travail ainsi que votre attestation ASSEDIC, auprès de votre service RH. 
 
Je vous remercie par ailleurs de ne pas oublier de restituer votre carte de tiers 
payant de la complémentaire santé obligatoire à la fin du mois courant, à votre 
service RH ou à (nom et adresse de l’assureur).  
 
 
Veuillez agréer M……………….., l’expression de nos salutations distinguées. 
 
 
 
 
       Signature 
 


